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1. A konyvtarhasznalat feltételei, a konyvtar szolgaltatasai

A kulturalis javak védelmérdl és a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari

ellatasrol és a kozmiivelddésrol szolo rendelkezések az 1997. évi CXL. torvény alapjan a

konyvtarhasznalat feltételei az alabbiak szerint alakulnak.

A konyvtar szolgaltatasait csak beiratkozassal lehet igénybe venni. A konyvtar tagja lehet

minden személy, aki betartja a konyvtar konyvtarhasznalati szabalyzatat.

Kivételt képez az a személy, aki konyvtarlatogatds, a konyvtar szolgaltatasairdl, a konyvtari

rendszerrdl vald informécidkérés, valamint a konyvtari rendezvényeken vald részvétel

céljabol keresi fel az intézményt.

A konyvtar szolgaltatasai minden beiratkozott olvasé szamara ingyenesek.

1.1 Alapszolgaltatasok:

Konyvtarlatogatas

Az allomanyfeltard eszkozok (katalogusok) hasznalata
Informacio a kdnyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasairol
A konyvtar altal kijelolt gylijteményrészek helyben hasznalata
Ko6zhaszni informdacidszolgaltatas

Foglalkozéasok, rendezvények latogatasa

A felsoroltakon kiviil a szolgaltatasok a konyvtarba valo beiratkozassal vehetdk igénybe.

1.2 A konyvtar szolgaltatasai:

o Kolcsonzés

e Helyben hasznalat

o Konyvtarkozi kdlesonzés

o Kozérdekli informacidk szolgaltatasa, a konyvtarban meglévé dokumentumok
alapjan

o Konyvtari ordk tartasa



e Internet hasznalat

2. A beiratkozas
e A konyvtarba a beiratkozds minden olvasdé szdmara téritésmentes. A felndttek
beiratkozasahoz sziikséges dokumentum a személyi igazolvany, vagy ttlevél, nappali
tagozatos tanulok esetén a didkigazolvany is lehet.
Beiratkozéashoz sziikséges adatok:
* Név (asszonyoknal lednykor név is)
= Anyja neve
= Sziiletés helye, ideje
»  Allandé6 lakhelye: telepiilés, utca, hazszam,
» Személyi igazolvanyanak, vagy utlevelének szdma
e A tanuldk és onalld keresettel nem rendelkezdk csak sziildi engedéllyel és kezesség
vallalasaval vehetik igénybe a konyvtar szolgaltatasait. Kezes csak a beiratkozo
torvényes képviseldje lehet.
e A beiratkozaskor az olvaso aldirasaval kotelezettséget vallal a konyvtari szabalyok
betartasara.
e A beiratkozasi, regisztralasi adatokat a konyvtar nyilvantartasi nyomtatvanyokon ¢€s a
beiratkozasi naploban rogziti.
e A beiratkozasnal kért és rogzitett adatokat az adatvédelmi torvények eloirdsait kovetve
kezeli a konyvtar.
e A beiratkozasnal az olvas6é olvasojegyet kap, ami masra at nem ruhazhato. Az
olvasgjegy felmutatdsa a konyvtar latogatasanak alapfeltétele. Ezen rogziteni kell az
olvasé egyedi azonositojat és a nevét.

e A konyvtari tagsdg egy évre szol, megujitdsa minden naptdri évben sziikséges.

3. A kolcsonzés
o Kolcsondzni csak érvényes olvasdjeggyel lehet.
e A koOnyvtarban taldlhatd dokumentumok meghatarozott része kolcsondzhetd az
olvasok szdmara.
e A konyvek a szabadpolcrol kozvetleniil kivalaszthatok kdlcsonzésre, vagy helyben

olvasasra.



Otthoni olvasasra 4 hét id6tartam a kolcsonzési 1dO, amely az olvaso kérésére kétszer
meghosszabbithato. Egy alkalommal 14 éven aluliaknak legfeljebb 3, felndtt
olvasdknak legfeljebb 8 konyv kolcsondzhetd.

A konyvtarbol dokumentumot csak a konyvtaros tudtaval, a konyvkartya aldirasat és
az olvas@jegy atvételét kovetden szabad elvinni. A kolcsonzési nyilvantartas
kolcsonzo tasakkal, szincsikkal torténik.

A kézikonyvek alapvetden helyben hasznélatra szantak, csak indokolt esetben

kolcsonozhetok Ki.

4. A konyvtari dokumentumok helyben hasznalata

A kézikonyvtari konyveket, lexikonokat, szoétarakat, albumokat, térképeket,
folyoiratokat csak a konyvtarban valo olvasasra, tanulmanyozésra lehet igénybe venni.
Indokolt esetben egyes kézikonyvtari konyveket, folyoiratokat, hirlapokat hétvégére
kolcsonodz a konyvtar.

A konyvtar biztositja, hogy a konyvtar dlloményat latogatdi helyben hasznalhassak. A
konyvtarhasznalok minden korlatozas nélkiil kézbe vehetik a szabadpolcon elhelyezett

dokumentumokat.

5. Eljaras késedelem esetén

Amennyiben az olvaso a kolcsonzési hatarid6 lejartaig az altala elvitt dokumentumokat nem

szolgaltatta vissza, és a hosszabbitast sem kérte, és a szobeli emlékeztetd utan sem hozta

vissza, a konyvtar visszakéré lapot kiild az olvasonak, amelyben figyelmezteti, hogy a

kolesonvett dokumentum hatarideje lejart.

Amennyiben a figyelmeztetés ellenére sem keriil vissza a dokumentum, ugy a masodik szamu

visszakérd lap kertil kikiildésre, ahol mar szerzd és cim szerint is felsorolasra keriil a lejart

kolcsonzési idejli konyv. Ha ezek utdn sem kertil vissza a dokumentum, akkor a kovetkezo

levél mar figyelmezteti az olvasot arra, hogyha a tartozas tovabbra is fenndll, akkor a

konyvtar koteles birosaghoz fordulni abbol a célbol, hogy a konyvtari kdvetelés megfizetésére

kotelezze.

6. Konyvtarkozi kolcsonzés

A konyvtar azokat a dokumentumokat, amelyek a gylijteményében nem talalhatok meg,

konyvtarkozi kdlesonzés Gtjan szerzi be a hasznaldknak.



A konyvtar részt vesz a konyvtarkozi kolcsonzési rendszerben, sajat olvasodinak beszerez mas
konyvtaraktol dokumentumokat, ill. mas konyvtarak olvasoinak is lehetdvé teszi azt. Az igy
kapott dokumentumok hasznalati szabdlyait, kolcsonzési hataridejét a kiildd konyvtar
hatdrozza meg. Konyvtarkozi kolcsonzés esetén a kdlcsonado konyvtar altal kért téritési dijat

az olvasonak kell megfizetnie.

7. Kozérdekii, kozhaszni informaciok szolgaltatisa, a konyvtarban meglévé
dokumentumok alapjan

Amennyiben az olvasd olyan kozérdekli informaciét kér, amelyet a konyvtar a sajat
dokumentumaibol meg tud valaszolni, ill. segitséget tud nyqjtani, azt minden esetben meg is

teszi.

8. Tajékoztatas
A konyvtar tajékoztatast nytjt
e akonyvtar gylijtokorére, allomanyara, szolgaltatsaira vonatkozo6 kérdésekben
e a konyvtar allomanyar6l az e célra épitett kataldgusok, adatbazisok,
bibliografidk segitségével
e szamitogépes €s egyéb adattarakban fellelhetd ismeretekrdl

e az interneten elérhetd informacidkrol

9. Konyvtari orak tartasa

A konyvtar kettds funkciojabol adédoan konyvtari orak megtartasara is van lehetdség.
Elére egyeztetett idopontban és témaéban a tanulok osztalyonként, ill. napkdzis és O6vodas
csoportonként a pedagogusok vezetésével latogatjdk a konyvtarat. A konyvtarhaszndlati
ismereteket a konyvtaros tartja. A szaktargyi ordkat az ora témajahoz kapcsolodd konyvek

segitségével a szaktanar tartja.

10. Internet hasznalat
e A konyvtarban érvényes olvasojeggyel rendelkezd felndtt olvasd téritésmentesen
hasznalhatja az Internet hozzaférést.
e A szamitogépet az olvasok alkalmanként 30 percig hasznalhatjak, tovabbi hasznalat

csak akkor lehetséges, ha mas jelentkez0 nincs az adott idében.



A gép hasznalatat a kolcsonzd asztalnal kell kérni a konyvtarostol. A géphasznalat
regisztraciora kertl.

A hasznalok kozizlést sértd internetes oldalakat nem hasznélhatnak.

A szamitogép-hasznald tevékenységével nem sértheti meg a hatalyos jogszabalyokat,
¢és nem veszélyeztetheti a konyvtar szamitogépes rendszerét.

A gépnél egyszerre legfeljebb 2 f6 {ilhet. Az internetezd olvasét munkajaban
megzavarni nem szabad.

hattér, jelszo, bongészd, kezddlap)

A szamitdgépnél enni- €s innival6 fogyasztasa tilos!

A nyomtatasi szandékot eldre kell jelezni a konyvtarosnak!

A géphasznilat befejeztével a szdmitogépet nem kell kikapcsolni, de a hasznalt
alkalmazasokat (ablakokat) be kell zarni.

A hasznalati szabalyok be nem tartdsa miatt az intézmény vezetdje felfiiggesztheti az
olvaso hasznalati jogat.

A 14 éven aluli olvasdk az iskola informatika termében hasznalhatjak az internetet

szaktanar segitségével, kivételes esetben a konyvtaros tehet kivételt.

11. A konyvtar és konyvtari allomany védelme

A konyvtarlatogatd koteles a konyvtar berendezési targyait, felszereléseit
rendeltetésszerlien hasznalni, az esetlegesen okozott kart megtériteni.

A konyvtari egységek hasznalatakor az olvasonak tigyelni kell azok épségére, tisztan
tartdsara. Rongalas, csonkitds, beleirds, aldhtzas stb. esetén a konyvtaros a
dokumentum hasznalatot felfliggesztheti, - az okozott kar fiiggvényében - a kart
megtéritteti.

Az olvasOknak a konyvtari konyveket gondosan kell kezelni. A hataridé lejartakor
vissza kell szolgaltatni a konyvtarnak.

Amennyiben az olvasé a konyvet elvesziti, vagy megrongalja, ugyanannak a miinek
egy masik, kifogastalan allapotban 1év6 példanyat kell a konyvtarnak beszolgéltatnia.
Ha ez nem lehetséges, akkor a konyv aktudlis értékét koteles megtériteni. A
megtéritett konyvekrdl a konyvtaros nyugtat ad az olvasdnak.

Ritka, vagy értékes miivek elvesztése esetén a konyv antikvar ara téritendd. Az

aktualis érték és az antikvar ar a beszerzési arnak a tobbszorose is lehet.



Aki a kolesonvett vagy helyben olvasasra kapott konyvtari dokumentumot, vagy a
konyvtar haszndlati targyait szandékosan megrongalja, koteles a kart megtériteni.

Minden konyvtarhasznalo koteles a konyvtar rendjét megodrizni.

12. Konyvtari tagsag megsziinése, sziineteltetése

Az az olvasd, aki a konyvtarhasznélat szabalyait nem tartja be, annak tagsaga
felfiiggeszthetd, vagy kizarhatd a konyvtar hasznalatbol.
A személyi higiénia kifogasolhatosaga, ittas allapot, renitens magatartéds a beiratkozas,

illetve a konyvtarhasznalat megtagadasat vonhatja maga utan.

13. Egyéb szabalyok:

Elvaras, a konyvtar rendeltetésszeri hasznalata, kulturalt, csendes, a tobbi
konyvtarhasznald nyugalmat nem zavar6 viselkedés.

A konyvtar dokumentumat csak a kdnyvtaros tudtaval lehet kivinni.

A konyvtarban ételt €s italt fogyasztani tilos!

Dohanyozni csak a kijelolt helyen szabad.

Az intézmény a ruhakban, taskakban elhelyezett értéktargyakért felelosséget nem

vallal.

14. A konyvtar munkarendje és kolcsonzési rendje:

14.1 A kényvtar munkarendje:

Hétfo 8:00 —12:15 12:45 - 16:30
Kedd 8:00 —12:15 12.45-16:30
Szerda 8:00 —12:15 12:45 -16:30
Csitortok 8:00 —12:15 12:45 - 16:30
Péntek 8:00 —12:15 12:45 — 14:00



14.2. A konyvtar kolesonzési rendje:

Hétfo
Kedd
Szerda
Csiitortok

Péntek

8:00 — 12:15
8:00 —12:15
8:00 — 12:15
adminisztracios nap

8:00 —12:15

12:45-16:30
12:45 -16:30

12:45-16:30

12:45 —-14:00



