  										
Informatikai szabályzat


Terület: Üzemeltetés
Cél:	A Tarnaörsi Óvoda, Közművelődési Intézmény és Községi Könyvtár az informatikai rendszer alkalmazása során biztosítja az adatvédelem alkotmányos elveinek, az adatbiztonság követelményeinek érvényesülését, s megakadályozza a jogosulatlan hozzáférést, az adatok megváltoztatását és jogosulatlan nyilvánosságra hozatalát.
Jogszabályi héttér:	2011. évi CXII. torvény az információs önrendelkezési jogról és az információszabadságról
2013. évi L. törvény az állami és önkormányzati szervek elektronikus információbiztonságáról
Hatályba lépés ideje:	2016. december 1.
Keletkező dokumentumok:	
Melléklet megnevezése:	1. Adatkezelési nyilatkozat
A területért felelős neve:	Hajdrik Adrienn
Az eljárásrend jogszerűségét ellenőrző neve: Antal Ágnes intézményvezető

I.	A szabályzat hatálya

1.	Személyi hatálya

Jelen személyi hatálya kiterjed Tarnaörsi Óvoda, Közművelődési Intézmény és Községi Könyvtár valamennyi alkalmazottjára.

2.	Tárgyi hatálya

Jelen szabályzat hatálya kiterjed

—	a védelmet élvező elektronikus adatok teljes körére, felmerülésük és feldolgozási helyüktől, idejüktől és az adatok fizikai megjelenési formájuktól függetlenül,
-		a Tarnaörsi Óvoda, Közművelődési Intézmény és Községi Könyvtár tulajdonában lévő, illetve az általa bérelt valamennyi informatikai berendezésre, valamint a gépek műszaki dokumentációira is,
—	az informatikai folyamatban szereplő összes dokumentációra (fejlesztési, szervezési, programozási, üzemeltetési),
—	rendszer- és felhasználói programokra,
—	az adatok felhasználására vonatkozó utasításokra,
—	az adathordozók tárolására, felhasználására.

3.	Időbeli hatálya

Jelen szabályzat 2016. december 1. napján lép hatályba. Ezzel egyidejűleg hatályát veszti a tárgykörben korábban kiadott szabályzat.

[bookmark: _GoBack]II.	Az adatkezelés során használt fontosabb fogalmak

Személyes adat. a meghat9rozott természetes személlyel kapcsolatba hozhatb adat, az adatbdl levonhatb, az érintettre vonatkozb kdvetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés sorén mindaddig megdrzi e minéségét, amig kapcsolata az érintettel helyrebllithatb;
Kulonleges adat.

a)	a faji eredetre, a nemzeti, nemzetiségi és etnikai hovatartoz9sra, a politikai véleményre vagy pértbll9sra, a valltsos vagy més meggydzddésre,
b)	az egészségi éillapotra, a kbros szenvedélyre, a b9ntetett eloéletre vonatkozd személyes adat;

Kbzérdekti adat.' az éllami vagy helyi Onkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban meghatbrozott egyéb kozfeladatot ellétd szerv, vagy személy kezelésében lév6, a személyes adat fogalma all nem esd adat;
 


